UCHWALA NR 2/2025
ZARZADU

Przedsigbiorstwa Wodociagéw i Kanalizacji w Suwalkach
Spolka z ograniczong odpowiedzialno$cig

z dnia 24 stycznia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien

§1.
W celu zapewnienia prawidlowego postgpowania przy zamowieniach na ustugi, dostawy
i roboty budowlane udzielanych przez PWiK w Suwatkach Sp. z o.0., ktérych wartos¢ nie
przekracza progow unijnych dla zamowien sektorowych, wprowadza si¢ Regulamin udzielania
zamoOwien, ktorego tres¢ stanowi zataeznik nr 1 do uchwaty.

§2.
Traci moc Uchwata nr 3/2023 Zarzadu Przedsigbiorstwa Wodociagéw i Kanalizacji
w  Suwatkach Spolka z ograniczong odpowiedzialnoscia z dnia 26 kwietnia
2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien.

§ 3.

Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi ds. technicznych i rozwoju, Gléwnemu
Specjaliscie ds. administracyjnych, Glownemu Ksiggowemu i Kierownikom komorek
organizacyjnych.

§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2025 r.

Do wiadomosci:

1. Dyrektor ds. technicznych i rozwoju

2. Glowny Specjalista ds. administracyjnych
3. Glowny Ksiggowy

4. Kierownik Zakltadu Wodociagéw i Kanalizacji
5. Kierownik Oczyszczalni Sciekow

6. Kierownik Dzialu Inwestycji i Remontow
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. Kierownik Dziatu Informatyki i Systemow Elektronicznych
. Kierownik Dziatlu Sprzedazy
Kierownik Laboratorium
. Kierownik Dziatu Finansowo-Ksiegowego
. Samodzielne stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego p.poz i OC
. Samodzielne stanowisko ds. BHP
. Samodzielne stanowisko ds. ptac
. Samodzielne stanowisko ds. kadr
. Inspektor Ochrony Danych
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Zatacznik do Uchwaly Nr 2/2025
Zarzadu PWiK w Suwatkach Sp. z o.0.
z dnia 24 stycznia 2025 1.

O PWIK

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN

obowigzujacy w PWiK w Suwalkach Sp. z o.o.
od dnia 1 lutego 2025 r.

Suwalki, styczen 2025 r.
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ROZDZIAL. 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.
Cel i zakres stosowania Regulaminu

. Regulamin okresla zasady i tryby udzielania zamowien przez Przedsigbiorstwo Wodociggow
i Kanalizacji w Suwatkach Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia zwane dalej PWiK
w Suwatkach Sp. z 0.0. lub zamawiajacym.

. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamowien na ustugi, dostawy i roboty budowlane
udzielanych przez PWiK w Suwatkach Sp. z o.0., ktorych warto$¢ nie przekracza progow
unijnych dla zamowien sektorowych.

. Jezeli przedmiot zamowienia dotyczy wylacznie odprowadzania i oczyszczania wod
opadowych i roztopowych do realizacji zamowien stosuje si¢ Ustawg z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych i przepisy klasyczne, dla ktorych wartos¢ jest rowna
lub przekracza 130.000 zlotych netto.

§2.
Uzyte okreslenia i definicje

. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie lub Pzp — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdéwien publicznych.

2) cenie — cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towarow i ustug,

3) dokumentach zamoéwienia — dokumenty sporzadzone przez zamawiajacego lub
dokumenty, do ktérych zamawiajacy odwoluje sig, stuzace do okreslenia lub opisania
warunkoéw zamowienia, w tym specyfikacja warunkow zamowienia,

4) dostawach — nabywanie produktow, ktorymi sa rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majatkowe. jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy. dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore
moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

5) najkorzystniejszej ofercie — oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia, albo oferta z najnizsza
cena,

6) Kierowniku Zamawiajacego — Prezes Zarzadu Spotki lub inna osoba dzialajgca na
podstawie petnomocnictwa Prezesa Zarzadu Spolki, uprawniona do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego,

7) komérce merytoryeznej — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng
odpowiedzialna za realizacj¢ planowanego zamdowienia,

8) ofercie czesciowej — oferta zawierajaca, zgodnie z dokumentami zamowienia, wykonanie
czesci zamowienia,

9) osobie odpowiedzialnej za zamoéwienia — pracownik Dzialu Administracyjnego,
odpowiedziany za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania,

10) pisemnosci — sposob wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakow
pisarskich, ktére mozna odczyta¢ lub powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu
$rodkéw komunikacji elektroniczne;j,

11) podmiotowych $rodkach dowodowych — $rodki stuzace potwierdzeniu braku podstaw
wykluczenia, spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu,

12) postepowaniu o udzielenie zaméwienia — postgpowanie wszczynane jest przez
zamieszczenie dokumentow zamOwienia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania. przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do skiadania ofert,
prowadzone, jako uporzadkowany ciag czynnosci, ktorych podstawa sa warunki
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13)

14)

16)

17)
18)

19)
20)

23)

24)

25)

zamoOwienia ustalone przez zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejsze)
oferty lub wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego,
konczace sie zawarciem umowy albo jego uniewaznieniem,

protokole komisji przetargowej — dokument sporzadzany przez zamawiajacego, ktory
potwierdza przebieg pracy komisji przetargowej,

przedmiotowych $rodkach dowodowych — srodki stuzace potwierdzeniu zgodnosci
oferowanych dostaw, ustug lub robdt budowlanych z wymaganiami, cechami lub
kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamowienia lub wymaganiami zwiazanymi
z realizacjg zamowienia,

robotach budowlanych — wykonanie albo zaprojektowanie 1 wykonanie robot
budowlanych,

srodkach komunikacji elektronicznej — srodki komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogq elektroniczng,

udzieleniu zamowienia — zawarcie umowy w sprawie zamowienia,

umowie o podwykonawstwo — umowa w formie pisemnej o charakterze odplatnym,
zawarta migdzy wykonawca, a podwykonawca,

uslugach — wszelkie $wiadczenia, ktore nie sa robotami budowlanymi lub dostawami,
warunkach zamowienia — warunki, ktore dotycza zamowienia lub postgpowania
o udzielenie zamowienia, wynikajace w szczegolnosci z opisu przedmiotu zamoéwienia,
wymagan zwigzanych z realizacja zamoOwienia, wymagan proceduralnych lub
projektowanych postanowien umowy,

wartosci zamowienia — calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towarow 1 ustug, lecz facznie z wartoscia przewidywanych zamowien uzupelniajacych,
ustalone z nalezyta starannoscia,

wykonawcach — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, zlozyla
ofert¢ lub zawarta umowe¢ w sprawie zamowienia,

zamawiajacym — Przedsigbiorstwo Wodociggéw 1 Kanalizacji w Suwalkach Spotka
z ograniczong odpowiedzialnoscia, albo Spotka w ktorego imieniu dziata Kierownik
Zamawiajacego tj. Prezes Zarzadu Spotki,

zamoéwieniu — umowa odplatna zawierana migdzy zamawiajacym, a wykonawcg, ktorej
przedmiotem jest nabywanie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug,

zamowieniach sektorowych — zamdéwienia udzielane przez zamawiajacego sektorowego
w celu prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci sektorowej, o ktorej mowa w art. 5
ust. 4 ustawy Pzp,

zamoéwieniach na uslugi spoleczne i inne szczegélne uslugi - nalezy przez to rozumiec
zamowienia klasyczne lub zamoéwienia sektorowe na ushugi wymienione w zalaczniku
XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zataczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE,
zamoéwieniach uzupelniajacych — zamowienia polegajace na powtdrzeniu podobnych
ustug, robot budowlanych i dostaw,

zamowieniach dodatkowych — s3 to zamowienia nieobj¢te zamowieniem podstawowym,
niezbedne do prawidlowego wykonania zaméwienia podstawowego, ktorych wykonanie
stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia,

zasadzie konkurencyjnos$ci — zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow,

zakupie doraznym — jest to zakup do 10 tys. zl, czesto wezesniej nieplanowany, ktory
moze zosta¢ dokonany samodzielnie przez kierownikow, o ktorych mowa w §14 ust. 10.
podobnych dostawach — s3 to dostawy, ktérych przeznaczenie jest takie samo lub
podobne,
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32) opcji - to jednostronne uprawnienie zamawiajacego do realizacji dodatkowego zakresu
przewidzianego w umowie w sprawie zamowienia publicznego, pozwala na rozszerzenie
zakresu zamowienia podstawowego o pewne dodatkowe ushugi. roboty budowlane lub
dostawy,

33) wznowieniu — to kontynuacja na podstawie zawartej umowy na dotychczasowych
zasadach, tozsamych $wiadczen, w okresie przekraczajacym pierwotny czas
obowigzywania umowy, wznowieniu moze podlega¢ kazda umowa obejmujgca
$wiadczenia ciggle lub podlegajace wznowieniu,

34) ZSI - Zintegrowany System Informatyczny.

§ 3.

Plan Zamowien

. Do dnia 30 listopada kazdego roku kierownicy komaorek merytorycznych sktadajg w Dziale

Administracyjnym do osoby odpowiedzialnej za zamdéwienia, plany zamowien w swoich
komorkach wg Zalacznika nr 1 do niniejszego Regulaminu, ktére powinny by¢ realizowane
w nastepnym roku kalendarzowym.

Plany zamowien sg omawiane z kazdym kierownikiem komorki merytorycznej i w miarg
ustalen korygowane.

. Plany dla poszczeg6lnych zamowien powinny zawierac:

1) przedmiot zamdéwienia (nazwa i krotki opis),

2) rodzaj zamowienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi),

3) przewidywany tryb albo procedura udzielenia zamdéwienia.

4) orientacyjng warto$¢ zamowienia,

5) przewidywany termin wszczgeia postgpowania w ujeciu kwartalnym.
Plany zamowien komorek merytorycznych sa weryfikowane i zatwierdzane przez Dyrektora
ds. technicznych i rozwoju lub Glownego Specjaliste ds. administracyjnych (w zakresie
nadzorowanych komorek merytorycznych), a nastgpnie sa weryfikowane i zatwierdzane przez
Prezesa Zarzadu Spolki.
W oparciu o zatwierdzone plany komorek merytorycznych, wyznaczony pracownik Dzialu
Administracyjnego sporzadza Plan Zamowien Spoltki przewidzianych do realizacji na dany
rok kalendarzowy z podziatem na:

1) roboty budowlane,
2) dostawy,
3) ustugi.
Zbiorczy Plan Zamdwien przedstawiany jest Prezesowi Zarzadu Spotki w celu zatwierdzenia.
Prezes Zarzadu Spotki moze dokona¢ zmiany w Planie Zamoéwien wynikajacych
z mozliwosci finansowych Spofki.

§ 4.

Zasady udzielania zamowien

. Zamowienia udzielane przez zamawiajacego (za wyjatkiem zamowien, o ktérych mowa

w Rozdziale 1 § 1 ust. 3 niniejszego Regulaminu) sa zamowieniami sektorowymi
w rozumieniu art. 5 ust. 4 pkt 1 ustawy Pzp.

Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji, rowne traktowanie wykonawcow oraz
zgodnie z zasadami przejrzystosci i proporcjonalnosci. Dodatkowo nalezy kierowac sig
konieczno$cia zapewnienia jak najwyzszej jako$ci zamawianych dostaw, ustug i robot
budowlanych oraz stosowania nowoczesnych rozwigzan technicznych.

Postepowania powinny by¢ prowadzone zgodnie z zatwierdzonym przez Prezesa Zarzadu
Spotki Planem Zaméwien na dany rok, w ktorym okreslone sa w szczegdlnosci przewidywane
wartosci poszezegdlnych zamowien, terminy w ujeciu kwartalnym oraz tryby postgpowan.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

g

—

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem post¢gpowania o udzielenie

zamdwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

. Zamoéwienia udziela sie¢ wylacznie wykonawey wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego

Regulaminu.

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.
. Post¢gpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ pisemnie w jezyku polskim.
. Kazde postgpowanie o udzielenie zamoéwienia moze by¢ w dowolnym momencie

uniewaznione bez podania przyczyn.

. Dostegp do informacji zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia mozna

ograniczy¢ tylko w przypadku, gdy informacje stanowig tajemnicg¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli wykonawca, wraz
z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowig faktycznie tajemnice przedsi¢biorstwa.

ZamoOwienia na dostawy o podobnym lub identycznym przeznaczeniu, ktore maja by¢
realizowane w danym roku przez Spotke powinny by¢ sumowane i udzielane lacznie
z mozliwoscia sukcesywnych dostaw, w tym celu nalezy postugiwac si¢ takimi kryteriami jak
podobienstwo przedmiotowe i funkcjonalne zamowienia, konieczne jest ustalenie czy dany
rodzaj zamdowienia moze by¢ wykonany w tym samym czasie, przez tego samego wykonawce.
Zaplata za zrealizowane zamdowienia odbywa si¢ na podstawie faktur lub rachunkow. Kazda
faktura powinna by¢ opisana. Zasady opisywania faktur lub rachunkéw zostaty przedstawione
w Procedurze opisywania faktur i zaméwien w ZSI, ktora stanowi Zalacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

Kazda umowa, zamowienie oraz zakup dorazny powinny by¢ wpisane i ewidencjonowane
w Rejestrze w ZSI.

Biezaca ewidencja zamowien prowadzona jest przez pracownikow  Dzialu
Administracyjnego.

Dziat Finansowo - Ksiggowy na biezaco dokonuje w ZSI przypisywania faktur i rachunkow
do poszczegolnych umow, zamowien oraz zakupoéw doraznych, kontrolujac przy tym m.in.
zgodnos¢ kwot w nich ujetych.

Za przestrzeganie przez pracownikow przepiséw niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sa
kierownicy komorek organizacyjnych Spotki.

§5.

Komunikacja zamawiajacego z wykonawcami

. Komunikacja miedzy zamawiajagcym, a wykonawcami, w tym skladanie ofert, wymiana

informacji oraz przekazywanie dokumentow lub o§wiadczen odbywa si¢ przy uzyciu srodkoéw
komunikacji elektroniczne;.

. W swobodnym wyborze komunikacja moze odbywac si¢ przy uzyciu srodkow komunikacji

elektroniczne;j.

Zamawiajgcy moze odstapi¢ od wymagania uzycia srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
Zamawiajacy wszczynajace postepowanie w dokumentach zamowienia zamieszcza informacje
o S$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu, ktorych bedzie komunikowal si¢
z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych 1 organizacyjnych
sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektroniczne;j.

§ 6.

Wspolne ubieganie si¢ 0 zamowienie

. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
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